
Packplatz-Layout & 1-Seiten-Packanweisung
In 7 Schritten ausfüllen, Teil A → B → C, oben beginnen

VERSANDWISSEN
PACKPROZESS & STANDARDS

TEIL A Packplatz einrichten

1 TISCH AUSMESSEN & ZONEN MARKIEREN
TISCHBREITE (CM) TISCHTIEFE (CM) ZONE 4 – STELLFLÄCHE

KARTONS
ZONE 4 – MARKIERUNG
ABHOLBEREICH

ZONE 1

Wareneingang
Die nächste Sendung. Nie ein Stapel.

ZONE 3

Werkzeugleiste
Cutter, Stift, Drucker. Fest am Platz.

ZONE 2

Pack-Mitte
Karton, Tape, Polster. Greifweite ca. 60 cm.

ZONE 4

Versandfertig
Etikettierter Karton, bereit zur Abholung.

2 MATERIAL IN ZONE 2 ZUORDNEN
MATERIAL 1 MATERIAL 2 MATERIAL 3

POLSTER 1 POLSTER 2 TAPE

3 WERKZEUG IN ZONE 3 FIXIEREN
CUTTER (POSITION) STIFT (POSITION) ETIKETTENDRUCKER (POSITION)

TEIL B Packanweisung verfassen

SENDUNGSART (STEUERT DIE GESAMTE ANWEISUNG)

4 MATERIALLISTE FESTLEGEN

Karton

Polster

Tape

Etikett

Beilagen

5 PACK-SCHRITTE DEFINIEREN (MAX. 7)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

6 PFLICHTPRÜFUNGEN VOR DEM VERSCHLIESSEN

Inhalt vollständig laut Bestellung

Polster oben und unten, keine Hohlräume

Beilagen eingelegt (Lieferschein, Retourenetikett)

Etikett lesbar und korrekt platziert

Karton trocken, sauber und unbeschädigt

TEIL C Test-Pack & Freigabe

7 5 SENDUNGEN PACKEN, ZEIT STOPPEN, STREUUNG PRÜFEN
SENDUNG 1 (SEK.) SENDUNG 2 (SEK.) SENDUNG 3 (SEK.) SENDUNG 4 (SEK.) SENDUNG 5 (SEK.)

SCHNELLSTER WERT (SEK.) LANGSAMSTER WERT (SEK.) STREUUNG (%) BESTANDEN (< 30 %)?

Streuung = (Langsamster − Schnellster) ÷ Schnellster × 100. Über 30 % = Anweisung nachschärfen.

ERSTELLT AM VERSION GÜLTIG AB FREIGEGEBEN VON SCHICHTLEITUNG

VERSANDWISSEN · PACKPROZESS & STANDARDS TEMPLATE: PACKPLATZ-LAYOUT & 1-SEITEN-PACKANWEISUNG


